
El Servicio Nacional de Promoción Profesional

Hace constar que

Rut Maria De Los Angeles Cabrera Rivas
Ha aprobado satisfactoriamente el CURSO DE FORMACION de:

SECRETARIADO EJECUTIVO

realizado en la ciudad de Capiata, con Nº Nacional 1374/15 a cargo de la Unidad Operativa D.F.C.

CAPIATA KM 21 desde el 09 de marzo al 20 de mayo de 2015.

CONTENIDO DESARROLLADO
1- CALIDAD.
2- RECEPCION Y USO DEL TELEFONO.
3- RELACIONES HUMANAS.
4- RELACIONES PUBLICAS.
5- ORGANIZACION DE OFICINAS.
6- ORGANIZACION DE ARCHIVO.
7- ACTUALIZACION DEL LENGUAJE.
8- CORRESPONDENCIAS, DOCUMENTOS E INFORMES.
9- DERECHOS Y OBLIGACIONES LABORALES.

Duración: 185 HORAS
 

39974-3992857-1374

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http:www.snpp.edu.py bajo el número 39974-3992857


